学院报送材料时请将下述材料按顺序装订，每人一份：
一、《华东理工大学家庭经济困难学生认定申请表》

1、学生如实填写申请表
2、评议小组根据学生情况认定家庭经济困难等级，陈述认定理由，评议小组组长签字确认。

3、学院根据学生提交材料审核认定结果，填写公示时间，完成公示后工作组组长签字确认。

4、学生工作部（处）复核学院认定结果，签字盖章确认。
二、《华东理工大学学生及家庭情况调查表》

1、金额相关部分无任何涂改。

2、民政部门经办人签字、联系方式完整，盖章符合要求（街道、乡或以上）。
3、如提供低保证明或收入证明等相关材料，结合一起考虑人均收入。

4、计算人均收入时，已经成家的兄弟姐妹或是非直系亲属不算入其中。
三、其他情况证明材料
1、建档立卡户附上相关材料复印件。
2、家庭成员中如果有残疾人员的，必须出具残疾证复印件，根据残疾程度是否严重影响劳动能力，小组评议决定是否纳入特殊情况考量。

3、家庭成员中如果有大病患者的，必须出具病例卡复印件及近6个月医药费清单，医药费开支严重影响家庭经济的纳入特殊情况考量。大病的界定参照《重大病症保险的疾病定义使用规范》，一般疾病不算入内。
4、离异证明：离异家庭学生，必须出具父母离婚证复印件及离婚协议书复印件，并书面说明父母对自己经济资助的情况，如离异方仍担负抚养开销和已经再婚的情况不算入内。
5、亡故证明：父母一方或双方亡故的学生，必须出具亡故一方的亡故证明（如果户口簿上已反映出亡故一方“已亡故”的，则不需要出具亡故证明，若户口簿上不能反映的，则必须由公安机关出具亡故证明）。如一方亡故后，另一方再婚，不算入单亲之列。
6、本人为军、烈属子女者，应提供相关证明；

7、本年度已经接受社会资助的学生，必须书面说明已经接受资助的详细情况（资助金额和年限），计算学生家庭经济情况时将此部分资助计算入内。
