
资助研究生参加国际高水平会议和访学项目
报销流程

一、财务审核

财务处审核报销内容，核实报销金额。

二、材料

国外访学：①财务处审核过的《出境人员人民币费用领报结算单》、 

           《非贸易出国用汇费用核销单》

②校内OA系统出国申请批复页面复印件一份、

③邀请函复印件一份、

④访学总结报告一份。

国际会议：①财务处审核过的《出境人员人民币费用领报结算单》、

           《非贸易出国用汇费用核销单》

②校内OA系统出国申请批复页面复印件一份、

③邀请函复印件一份、

④归国总结报告一份、

（含墙报张贴位置、口头或大会报告时间安排及照片，不少于2000字）

⑤会议论文复印件一份（含封面）。

三、研究生院审核

1、研究生院审核以上材料，并保留复印件备查。

2、每周一～周三，收取报销材料；每周五发放资助经费。

四、其他

地址：研究生楼813室    联系人：王老师    联系电话：64252415

