2017年非上海生源毕业生进沪就业申请户籍的操作流程

一、基本受理条件
按照“上海市教育委员会、上海市发展和改革委员会、上海市人力资源和社会保障局关于做好2017年非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业工作的通知（见附件）”的基本条件和要求。
二、办理流程
1、符合留沪就业条件的毕业生签订就业协议后，按要求填写《2017年非上海生源应届普通高校毕业生个人信息表》（含学习成绩评定和学校推荐意见），表中所涉及学习成绩等级以相应绩点进行评定，学科（专业）代码与学科（专业）名称必须按照教育部相关学科（专业）目录填写，自设专业须填写上级学科名称和代码。
学生本人填写个人信息部分，培养方式为非定向；
成绩等级评定，由学生所在学院负责：本科生经所在院（系）的系主任或教学副院长签字盖章后，原则由学院统一送校教务处盖章（和平楼120室张老师）；研究生由所在学院负责研究生工作的相关负责人签字盖章后，原则由学院统一送校研究生院培养办（研究生楼813）办理盖章；
《学习成绩汇总表》（按学期分列）：本科生加盖教务处章，研究生加盖研究生院培养办章；
学校推荐意见栏由所在学院的学生工作负责人签字，校学生就业指导服务中心盖章。
[bookmark: _GoBack]2、毕业生将上述信息表及相关证书（外语等级证书、计算机等级证书（研究生免提交）、校级<含校级>以上荣誉证书、全国性竞赛<含地方赛区>获奖证书等）复印件，送交学校学生就业指导服务中心办理鉴证盖章手续【验原件】；
3、在校或休学期间创业的毕业生，须为符合相关要求创业企业的法定代表人且为原始发起人（不含股份转让、后期补入资金的创业情况），在企业中持股比例不低于10%，应与其创办的企业签订就业协议，所须材料按照文件规定递交。
4、本人最高学历学习期间获得发明专利证书的毕业生，如需申请上海市户籍，按照“通知”要求须进行公示。具体请按照校就业信息网“信息公示”栏的要求办理。
5、将办理完鉴证盖章手续的“个人申请表”及对应材料送至用人单位。用人单位登录上海市就业创业服务网的“用人单位管理服务平台”，在网上填报相关申请信息，核对无误后网上提交。按照预约时间携带相关纸质材料到上海市学生事务中心或相关受理经办机构进行现场申报。
三、受理时间
校学生就业指导服务中心受理时间：即日起至6月15日（不含双休日及法定节假日）。
各学院开始受理时间以学院公布的为准。
四、受理地点
校学生就业指导服务中心（一教102室）。

附件：
1、上海市教育委员会、上海市发展和改革委员会、上海市人力资源和社会保障局《关于做好2017年非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业工作的通知》（沪教委学【2017】30号）；
2、2017年非上海生源应届普通高校毕业生个人信息表；
3、华东理工大学2017年毕业生专业代码一览表。
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