毕业生 “就业报到证”发放说明

就业报到证（也叫派遣证，下同），全称为：全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证或全国毕业研究生就业报到证。由教育部印制，各省级高校毕业生就业主管部门签发。
一、就业报到证的作用：
是毕业生到单位报到的证明，也是毕业生参加工作时间的初始记载和凭证，用人单位凭《就业报到证》为毕业生办理就业手续；是毕业生到当地公安部门办理落户手续的凭证之一；是学校投递毕业生档案的重要依据之一；是毕业生干部身份的证明，也是纳入国家统一招生计划的全日制毕业生的重要证明。
二、可以领取“就业报到证”的毕业生
1、上海生源：
已与用人单位签订“就业协议书”（上海单位的须有信息登记号），并已经校学生就业指导服务中心登记的毕业生。
2、非上海生源：
（1）与外省市用人单位签订“就业协议书”的毕业生。
（2）回来源省区的毕业生。
（3）定向委托培养的本科生及少数民族高层次骨干培养的研究生。
（4）与上海用人单位签订“就业协议书”，户籍申请被批准的毕业生。
（5）与上海用人单位签订“就业协议书”且有单位“信息登记号”，并已到校学生就业指导中心登记，未申请上海户籍的毕业生，可以领到：A、回生源所在地毕业生就业主管部门的“报到证”；B、办理上海市 “居住证”，用于申请积分材料的“高校毕业生进沪就业通知书”。
三、无《报到证》的毕业生
1、升学、含博士后进站的毕业生。
2、定向委培的毕业研究生（少数民族高层次骨干培养的除外）。
3、参加上海市项目就业的学生：西部志愿者、三支一扶。
四、暂时不能取得《报到证》的毕业生
1、上海生源：
（1）与用人单位签订“就业协议书”，虽经校学生就业指导服务中心登记，但单位无“信息登记号”的毕业生。只要需要，学生可在单位办理信息登记后申请领取。
（2）没有签订“就业协议书”的毕业生。只要需要，学校可继续为学生办理签订就业协议书及领取就业报到证的相关事宜。
上述情况的毕业生，可在毕业后的两年内申领就业报到证。
2、非上海生源：
与上海用人单位签订“就业协议书”且有单位“信息登记号”，并已经校学生就业指导中心登记，户籍申请结果不明确的毕业生，等有了结果后再办理。
五、《报到证》领取时间、地点
1、7月15日前（春季毕业生4月10日前），由校学生就业指导服务中心统一到上海市学生事务中心申领后，交毕业生所在学院毕业班辅导员，学生在办理完所有离校手续后，到所在学院领取。国防生统一至国防生管理办公室领取。
2、7月16日起（春季毕业生4月11日起），校就业指导服务中心依据学生签订的就业协议书，出具“打印就业报到证申请表”，学生自行至上海市学生事务中心申领。申领后，学生须将就业报到证白色联交学院辅导员转寄档案。
六、注意事项
1、学生须在办理完户口迁移等所有离校手续后，领取发放就业报到证。
2、学生领取“就业报到证”时，须在《华东理工大学毕业生报到证签收名册》上用黑色钢笔签名。
3、学生在领到“就业报到证”（含高校毕业生进沪就业通知书）时，要认真检查，有任何问题，请及时与校学生就业指导服务中心联系。
4、“就业报到证”分上下二联，上联（有色联）由毕业生本人持有，是毕业生到单位报到和办理落户手续的凭证，下联（白色联）是学院转寄学生档案的凭证，须放入学生档案中。
[bookmark: _GoBack]5、各学院应加强和完善就业报到证的签收管理，无论是报到证联（有色），还是通知书联（白色），各方都须妥善保存，切勿丢失。毕业生未及时领走的就业报到证，学院须完整保存，毕业班辅导员转带其他年级时，需做好交接签收手续。按照上海市学生事务中心报到证丢失补办的申领要求，报到证丢失补办，须报到证单位提供丢失意见后，方能补办。
6、单位如无特别要求，毕业生应在“就业报到证”规定的时间内，持报到证、户口迁移证等到单位（或地方毕业生就业主管部门）报到并办理落户手续。在报到过程中碰到任何问题，可以先向就业指导服务中心电话咨询（暑假期间值班安排详见校就业信息网）。



学生就业指导服务中心
